Deka SmartDigital
Sicherheit

Grundregeln Datenschutz

Grundlegende Regeln bzw. Hinweise zum Datenschutz: Datenschutz bei der Deka — Hinweise fur den
Arbeitsalltag

Nur so viel wie nétig - Prinzip der Datensparsamkeit

= Speichere und verarbeite personenbezogene Daten nur, wenn es unbedingt erforderlich ist — und nur in
dem Umfang, der notwendig ist.

Auftragsdaten # Allgemeingut

= Kundendaten, Bewerbungen oder interne Personaldaten sind vertraulich. Keine Weitergabe per E-Mail
oder Teams ohne klare Berechtigung.

Gerate absichern - auch im Homeoffice
= Laptop sperren, VPN nutzen, keine USB-Sticks.

= Dokumente nie offen liegen lassen — auch nicht im privaten Umfeld.

Vorsicht bei Cloud-Tools und externen Plattformen

= Keine sensiblen Daten tber Tools senden, die nicht durch die Deka freigegeben sind. Vorher checken: Ist
das Tool konform? Gibt's eine Deka-Alternative?

Daten lI6schen, wenn der Zweck weg ist

=  Projekt beendet? Dann Daten prifen: Brauchen wir das noch? - Wenn nicht: sicher l6schen, nicht ,, nur”
in den Papierkorb ziehen.

Im Zweifel: Datenschutz-Team fragen

= Lieber einmal mehr als einmal zu wenig nachfragen. Das Datenschutz-Team ist fur alle da — schnell,
unkompliziert, unterstitzend.
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https://inline.deka.de/pages/oe-19/apps/content/ueber-oe-19
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